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Questo regolamento è formulato in accordo con i principi del piano 
dell’Offerta Formativa della scuola, ai sensi della C.M. n. 291 del 14/10/1992 
(testo unico sui viaggi d’istruzione), della C.M. n. 623 del 02/10/1996 
(normativa base in tema di turismo scolastico) e dei seguenti atti normativi: 
DPR n. 275/1999: “Autonomia delle Istituzioni Scolastiche”. DPR n.156 del 
09/04/1999: “Attività integrative nelle istituzioni scolastiche”. D.lgs. n. 165 
del 30/03/2001: Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle Amministrazioni Pubbliche”. CCNL 2007. 

Premessa 

Le visite guidate, uscite didattiche e i viaggi d’istruzione non hanno finalità 
meramente ricreative, ma costituiscono iniziative complementari delle 
attività della scuola al fine della formazione generale; pertanto i partecipanti 
sono tenuti ad osservare le norme di comportamento per la salvaguardia della 
propria ed altrui sicurezza. 

Organizzazione 

L’organizzazione dei viaggi d’istruzione e delle visite guidate è affidata alla 
Funzione Strumentale Area 3 (coordinamento viaggi e uscite didattiche), 
nominata dal Collegio dei Docenti. Detta Funzione si avvarrà della collaborazione 
del personale di segreteria, relativamente alle procedure di ordine 
amministrativo-contabile. 

 

Tipologie dei viaggi 

Alle sezioni vengono proposte uscite e/o itinerari culturali che si configurano 
come: 

▪ esperienze coerenti con obiettivi didattici e formativi; 
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▪ occasioni di approfondimento di determinati aspetti delle discipline; 

▪ azioni volte alla promozione personale e culturale degli allievi e alla loro piena 
integrazione scolastica e sociale. Si articolano in: 

▪ visite guidate sul territorio o comuni limitrofi, parchi, riserve naturali, enti e 
centri adatti a bambini della scuola dell’infanzia, località di interesse storico-
artistico; 

▪ uscite e visite finalizzate a promuovere negli allievi una maggiore conoscenza 
del territorio, provincia, Regione Calabria 

 

Durata 

▪ le uscite didattiche e visite guidate si effettuano per una durata non superiore 
all’orario scolastico giornaliero, nell’ambito del territorio comunale e dei 
comuni territorialmente contigui, provincia e Regione Calabria.  

▪ Nei giorni in cui è prevista l’uscita didattica saranno coinvolti entrambi i 
docenti di sezione, per cui non verrà espletato l’orario scolastico 
pomeridiano. 

 
Alunni partecipanti 

▪ Tutti gli alunni che hanno raggiunto un adeguato grado di autonomia 
relativamente: 

 

1. Affrontare con sicurezza nuove esperienze  

2. Mangiare, andare al bagno 

3. Autonomia dalle figure genitoriali 

4. Comportarsi in modo corretto nei diversi ambienti scolastici nel 
rispetto delle regole e del vivere 

 
Docenti accompagnatori 

Nella programmazione delle uscite didattiche per un’unica sezione sono 
necessari 2 insegnanti accompagnatori; se l’uscita interessa più sezioni è 
necessario 1 insegnate ogni 10 bambini con un minimo di 2 insegnanti.  

Nel caso in cui non sia garantita la partecipazione di un numero sufficiente di 
accompagnatori, l’iniziativa potrebbe non essere autorizzata.  

Nel caso si verifichi la necessità di sostituire urgentemente un docente 
accompagnatore, che per validi motivi ritiri la propria disponibilità ad 
accompagnare la sezione e non sia possibile annullare il viaggio senza spese 
(more, penali, ecc.), il Dirigente Scolastico potrà incaricare, quale 
accompagnatore, anche un docente esterno. 

E’ necessaria, inoltre, la partecipazione del personale ATA, in qualità di 



 

accompagnatore, nel numero di 1 collaboratore scolastico per plesso. 

 
Partecipazione alunni in situazione di handicap 

Nel caso di partecipazione di uno o più alunni in situazione di handicap, è 
prevista la presenza del  Docente di Sostegno degli alunni interessati. 

 
Modalità di pagamento 

Le modalità di pagamento verranno comunicate di volta in volta dai docenti 
coordinatori di sezione secondo i criteri predisposti dall’Istituto.  

La successiva rinuncia al viaggio non comporta la restituzione della somma 
versata.  Il docente coordinatore di classe curerà le necessarie comunicazioni 
con la Funzione Strumentale n.3.  

La scadenza che verrà data per ogni viaggio è tassativa, pena l’esclusione. 

 

Consenso dei genitori 

Trattandosi di minori, è tassativamente obbligatorio acquisire il consenso 
scritto dei genitori o di chi esercita la patria potestà familiare che deve essere 
raccolto dal docente coordinatore, con presa visione e adesione tramite 
registro elettronico. 

 
Mezzo di trasporto 

Le uscite si compiono normalmente a mezzo pullman, ma possono anche 
effettuarsi, a piedi sul territorio comunale. In tutti i casi dovranno essere 
garantiti i requisiti di sicurezza richiesti dalla normativa ministeriale in 
materia. 

 
Spese 

Le spese sostenute per le uscita sono a carico delle famiglie degli alunni 
partecipanti.  

 
Comportamento e Vigilanza 

Una volta garantiti i criteri per la partecipazione degli alunni alle uscite 
didattiche il docente accompagnatore, a sua volta, assicurerà la scrupolosa 
vigilanza indistintamente di tutti gli alunni partecipanti durante la durata 
dell’uscita.



 

Sicurezza 

All’importante e indeclinabile necessità di garantire la massima sicurezza, a 
tutela dell’incolumità dei partecipanti, attengono le seguenti regole: 

La presenza di autisti con almeno due anni di esperienza documentabili. 

Procedure Fase organizzativa: 

E’ necessario accertarsi di avere il nome e il numero di telefono di un referente 
sempre raggiungibile in Agenzia e in loco. In viaggio Gli insegnanti 
accompagnatori, durante il viaggio, devono preoccuparsi di: 

A. Controllare che il pullman sia confortevole e non presenti problemi evidenti 
(finestrini rotti, impianto di riscaldamento non funzionante, ecc …); 

B. Assicurarsi che l’autista non superi i limiti di velocità e che rispetti i tempi di 
sosta previsti. 

Indicazioni per gli studenti: 
 

Le famiglie degli alunni devono aver cura di: 

● Comunicare eventuali allergie o particolari problemi sanitari. 

● Conoscere il programma. 

 

Indicazioni sul programma dell’uscita. 

E’ compito del docente fornire alle famiglie: 

● Informazioni sull’abbigliamento e il materiale da portare. 
        

Monitoraggio e valutazione 

La valutazione della riuscita dell’uscita didattica avverrà in itinere con la visione 
di elaborati sviluppati dai bambini durante le attività didattiche e attraverso la 
conversazione guidata con domande stimolo. 

 
Validità 

Il presente Regolamento è in vigore a tempo indeterminato e potrà essere 
modificato qualora ce ne fosse necessità con l’approvazione del Dirigente 
Scolastico. 

 


